UBND THI XA NINH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:7p2 /PGDPT-PT Ninh Hoa, ngay 45 thang 10 ndam 2013
V/v Huéng dan thue hién

nhiém vu CNTT nam hoc 2013 - 2014
Kinh gti: Céc trudng mim non, tiéu hoc va trung hoc co s6.

Thuc hién céng van g(”') 6072/BGDDT-CNTT ngay 04/9/2013 ctia B§ Gido dyc va
Dao tao huéng dan viéc trién khai nhiém vu cong nghé thong tin (CNTT) cho ndm hoc
2013- 2014, cong van s6 1 195/SGDDT-KT&KD ngay 03/10/2013 ctia S& Giao duc va Dao
tao ve viéc huéng dan thyc hién nhiém vu Khao thi va Kiém dinh CLGD, CNTT nam hoc
2013-2014, Phong Giao duc va Pao tao Ninh Hoa tiép tuc huéng dan céc don vi nhitng ndi
dung sau:

1. Déi méi tw duy ddu tw theo cdng nghé mai

Trién khai CNTT theo c4c cong nghé méi. Cu thé 1a:

- Tép trung: Mot hé théng méy chu tap trung cép S, cap Phong ¢ thé cung cép dich
vu cho tat ca cac trudong hoc.

- P}xe"in mém trye tuJ{én: Céc truong chi cén tén va mét khdu truy cdp vao mang
Internet dé sir dung, khong cén cai dit, bdo dudng.

- Khong cin chuyén vién tin hoc dé quan tri hé théng, cai dit phan mém quan ly.

2. Sir dung s6 sach dién tir

Né@m hoc 2013-2014, céc truong tiéu hoc va THCS chuyén sang dung sb sach dién tir
dugc in ra tir cac phan mém ‘quén ly nha truong VEMIS, phan hé Quan ly diém thay vi phai
mua s sach in trén gidy. Néu cac truong di mua 4n phim in trén gidy thi bat dau thuc hién
tir hoc ky 2.

3. Didy manh iing dung CNTT trong diéu hanh va quan 1y gido duc

Diy manh Gng dung CNTT trong cong tic diéu hanh va quan ly hanh chinh tai
phong GDDT va céc trudong hoc. Cu thé:.

a) Phan mém phd cap gido duc (tic BO _cOng cu nhép thong tin quan ly phd cp va
chéng mu chir) Bd Gido duc va Pio tao cung cip dé dung thong nhét trong toan nganh;

b) Bude diu trién khai hé thdng Quan ly thong tin kiém dinh chit lugng cho cac
trudng mam non; 7

©) T chirc cong bélcﬁng khai trén website Phong Ninh Hoa céc thd tuc hanh chinh,

dat cap do 2 trd 1€n. Mt s viée cu the can lam:

- Ping tai tit ca cac mAu don hanh chinh, mau don dich vu cong.

- Tra citu két qua hoc tip va diém thi truc tuyén mién phi trén website.

d) Khai thac h¢ théng phan mém quén 1y nha truong VEMIS gom nhiéu phin hé va

cép nhat thudng xuyén, xuit bao cao aé Xu 1y, phén tich dit liéu phuc vu cbng tdc quan ly
dong thdi béo cao dinh ky theo yéu cau cap trén;




e) Tiép tuc cdp nhat, nhdp thong tin ddy di vao phin mém Quaén Iy nhan sy PMIS dé
quan ly nhén sy tai trudng va bao céo vé Phong theo yéu céu dot xuat hodc dinh ky. Khai
thac cac chirc nang nhu nghiép vy, bao céo, cﬁng cu,..

g) Cac trudng tai ve str dung phin mém hd tro sip xép thoi khoa biéu phién ban 3.0
cho tiéu hoc va THCS mién phi tai dia chi www.moet.gov.vn (myc Tién ich > Tai xudng ¢
dia chi tai

http://www.moet. gov vn/?page=13.3) hoic http://edu.net.vn;

h) Céc trudng mim non, miu giao sir dung Phan mém Quan ly can bd gido vién
(PMIS) da trién khai, cap nhat thong tin day di va phan mém hd trg cong tac Kiém dinh tai
dia chi http://mamnon.eos.edu.vn dé nhép dit lidu bao cdo ty danh gid, dam bao den ndm
2014 tit ca cac truong déu hoan thanh béo cdo TDG vi dén nim 2015 ¢6 50% sb truong
duoc danh gia ngoai.

i) Phong GDDT ting dung phin mém quan 1y va in vin bing chimg chi (CMS) do d6
viéc nhdp dir liéu ctia hoc sinh phéi bao dam chinh x4c, ding theo quy dinh dé in va cp cho
hoc sinh theo dung thd tyc hanh chinh hién hanh.

k) Yéu céu thi truéng don vi sit dung ngudn kinh phi cia trudng dua vao muc chi cu
thé trong quy ché chi tidu ndi bo dé chi bdi dudng cho Ban bién tdp Website cia trudng.

4. Xay dwng website clia phong va truweong theo mé hinh méi

Té chic trién khai céce hoat dong cu thé hudéng dan tai Thong tw s& 53/2012/TT-
BGDDT, trong dé:

Thudng xuyén huéng din, phd bién cho can bd quan Iy co sé gido duc, glao vién,
hoc sinh khai thac, sir dung thong tin trén hé thong website cuia S¢ http://khanhhoa.edu.vn/,
ciia Phong http://pgdnhoa.khanhhoa.edu.vn/ cu thé:

- Cac trudmg dat chun Qudc gia phai thiét ké trang thong tin di¢n tir dé dang tai
thdng tin cla truong. Trang thong tin dién t cia trudng khong phai tra tién mua tém mién
nhung phai thué may chu trd phi dé luu trir thong tin lau dai, én dinh v6i tén mién mién phi
“khanhhoa.edu.vn” theo quy dinh ctia S6 GDDT Khénh Hoa.

- S¢ GDDT s& cung cap cong cu hd trg vé Phong va Phong s& chuyen giao dén cac
truong dua két qua hoc tép cta hoc sinh 1én website trudng dé cac trrdng tiéu hoc va THCS
dua két qua hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh 1én trang thong tin dién tir clia truong cho phu
huynh, hoc sinh truy cép.

5. Trién khai chwong trinh cong nghé gido duc va e-Learning

a) Tét ca cdc don vi tai vé, lya chon va tap hudn cach sir dung cdc phin mém soan bai
giang e-Learning nhu Adobe Pressenter, iSpring, Lecture Maker t6i moi gido vién thuc
hién; o= - ) ’
b) Dua vao ké hoach chuyén mén cia nha truéng moi gido vién xay dung it nhat mot
bai gidng dién tir;

¢) Tao thu vién hoc liéu mé: Huy dong gido vién tham gia déng gop céc bai trinh
chibu, bai gidng e-Learning vé S& GDDT hogic vé Ban t& chirc cudc thi ctia Bo Gido duc va
Pao tao.

d) Céc hoat dong vé ting dung CNTT trong day va hoc gdm:
- Soan gido 4n, bai trinh chiéu va bai giang dién tir;
- Tich cuc 4p dung cac phan mém hd trg day hoc va thi nghiém &o.




6. Ung dung CNTT trong d6i méi phwong phip day va hoc

a) Céc trudmg tiép tuc chi dao, td chirc huéng dan cu thé cho gido vién cdc mdn hoc
tu trién khai viée tich hop, long ghép viée sir dung cac cong cu CNTT vao qua trinh day céc
mén hoc ctia minh nham tang cuong hidu qua day hoc qua cac phuong tién nghe nhin, kich
thich sy sang tao va doc 1ap suy nghi, ting cuong kha ndng ty hoc, tw tim t0i clia ngudi hoc.

b) Céc gido vién cin tich cue, chi dong tham khao va str dung cac phin mém ing
dung tich hop vao cac mén hoc trén website http://edu.net.vn dé cung chia sé kinh nghiém,
trao doi hoc tép;

¢) Théng nhét thuat ngii:  Khong ding thudt ngit “gido 4n dién ti” cho cac bai trinh
chiéu powerpoint. Tham khao miu gi4o 4n da dwoc dua lén mang giao duc.

7. Tép huin, bdi dusng vé CNTT cho gido vién, cin bj quin Iy co sé gido duc

Céc co s¢ gido duc t0 chirc cac 16p bdi dudng co ban vé CNTT dé gido vién tu
nghién clru, ty bdi dudng dé can b, gido vién dép Umg yéu cau cdng viéc thyc té; CB, GV

A

néu dé hoc dat trinh d6 A, B... thi ding ky véi S¢ dé tham gia ky thi cép ching chi.

8. Tiép tuc trién khai day tin hoc trong nha trwomng

Tiép tuc trién khai giang day mon tin hoc va ning cao k¥ ning st dung CNTT cho
hoc sinh pho théng. Cu thé;

a) Dbi véi trudng tidu hoc, trung hoc co s& ¢6 diéL} kién vé may tinh, gido vién cin
tri€n khai day tng dung CNTT theo céch tich hop truc tiép vao trong cdc mén hoc nhu da
hudéng dan & trén; khong nhat thiét theo chirong trinh va séch tw chon mét cach cing nhic;

b) Cap nhét chuong trinh, noi dung giang day theo huéng m6 dun kién thic hién dai,
thiét thyc va mém déo thay vi chi ding mét bo chuwong trinh va sach tin hoc;

¢) Dam bao mei gido vién va hoc sinh st dung c4c phin mém vin phong, e-mail va
khai thac Internet phuc vu cho hoc tap.

9. Ting cwong diu tw ha ting co s¢ CNTT trong trurong hoc

Tang cudng dau tir ha tAng thiét bi CNTT phuc vu cho tmg dung CNTT va day mon
tin hoc mét cdch hiéu qua va thiét thyec. Cu thé:

a) Dé phuc vu cdng tac quan ly va diéu hanh gido duc, mdi trudng it nhit c6 02 may
tinh danh cho viéc cai ddt phan mém quan 1y nhén sy va phan mém quan Iy hoc sinh, quan
ly diém, quan Ly thu vién, thiét bi. § nhimg noi ¢é diéu kién, mdi t6 b6 mén trong trudng co
may tinh ding riéng.

Dé phuc vu cong tac day mon Tin hoc va tng dung CNTT trong quan ly, trong day
va hoc cdc mon hoc, cac truong THCS trang bi mdy tinh n6i mang ndi bo va két nbi
Internet.

b) Céc trudng mam non, tap trung d3W tu mdy tinh va két n6i Internet v6i muc tiéu
chinh yeu Ia phuc vy cong tic quan 1y, dim bao thong tin lién lac va gitp gido vién bdi
dudng néng cao nghiép vu chuyén mén; khai thac théng tin gido duc, trién khai (ng dung
phan mém Kiém dinh chat lvong gido dyc.

) ¢) Bé thuan lgi trong giao dich van ban dién tit gitra truong véi Phong, cac trudong
can mua 01 mdy scan dé quét vin ban day du chi ky va con dau giri cdc bao cdo vé Phong.

10. Néang cz’ip két néi mang gido duc va tich cye trién khai cap quang




Céc co so GDPT cin hoan thién, néng cap két n6i Internet bing thong réng dén céc
co s& gido duc. Trién khai két nbi bang cap quang FTTH gia vu dai 400.000 d/thang ctia
Viettel hodc VNPT dén tit c4 cac truong hoc dé thuc hién nhitng nhiém vy sau nay.

11. Thiét 13p va sir dung hé thdng e-mail

Tlep tye trién khai hé théng thu dién tir e-mail theo tén mién clia nganh gido duc dé
cung cip mién phi cho cac co s& gido duc va can bo, gido vién.

Mdi can b va gido vién c6 it nhit mot dia chi e-mail clia nganh, c6 tén dudi dang
(@khanhhoa.edu.vn. Céc trudng kiém tra va kich hoat tit ca hom thu dién tir cia tung GV
trong trudng va trao ddi thong tin, giri vin ban dén timg GV dé bao dam kip thoi cong viéc.
Trong thang 10/2013 sau khi on dinh nhan su, cic don vi bao cdo danh séch CB, GV nghi
huu, chuyén di noi khéc dé x6a bo email va nhitng GV méi tuyén dé khai bao email méi.

II. CONG TAC THI PUA VA CHE PO THONG TIN BAO CAO

Té chitc bao céo d1en hinh va tuyén dwong, khen thuéng md hinh trién khai tng
dung CNTT dién hinh tién tién d6i v6i cdc trrdng trong toan nganh.

Céc truong chap hanh ché do bdo céo, thue hién day du va ding théi han theo quy
dinh.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

Nhom cdng tac vién CNTT cuia Phong GDDT c¢6 trach nhi¢m tham muu va giup lanh

dao Phong GDDT chi dao va don dbc trién khai, tong hop bio céo giri v& S GDPT cac
hoat dong vé g dung CNTT, day va hoc CNTT vé gido duc.

Céc trudng trién khai day du cac ndi dung trong cong van dén can by, gido vién trong
truong dé ning cao nhan thirc va quyét tim thyc hién tét nhiém vu CNTT nim hoc 2013-
2014.

Trong qua trinh thyc hién, neu c6 vin dé kho khin, vuéng mic cin béo céo kip thoi
vé Phong GDPT dé xem xét giai quyét./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhu trén (d€ thue hign); | PHO TRUONG PHONG
- Céc d/ec LD Phong (dé biét); Lo ANH s

- Céc b phén (dé phdi hop chi dao); N \’\,_ N

- Website Phong; { / \.un <L

- Luu: VT, PT.




Céc co so GDPT cin hoan thi¢n, néng cAp két n6i Internet bing thong réng dén céc
co s& gido duc. Trién khai két ndi bang cap quang FTTH gia vu dai 400.000 d/thang cta
Viettel hodc VNPT dén tit c4 cac truong hoc dé thuc hién nhitng nhiém vy sau nay.

11. Thiét 13p va sir dung hé thong e-mail

Tlep tue trién khai hé théng thu dién tir e-mail theo tén mién clia nganh gido duc dé
cung cip mién phi cho cic co s& gido duc va can bd, gido vién.

Mdi can b va gido vién c6 it nhit mot dia chi e-mail clia nganh, ¢6 tén dudi dang
@khanhhoa.edu.vn. Céc trudong kiém tra va kich hoat tit ca hom thu dién tir cia tung GV
trong trudng va trao doi thong tin, giri vin ban dén ting GV dé bao dam kip thoi cong viéc.
Trong thang 10/2013 sau khi on dinh nhan su, cac don vi bdo cdo danh sach CB, GV nghi
huu, chuyén di noi khéc dé x6a bo email va nhitng GV méi tuyén dé khai bao email mai.

II. CONG TAC THI PUA VA CHE PO THONG TIN BAO CAO

T6 chirc bao céo dlen hinh va tuyén dwong, khen thuéng md hinh trién khai tng
dung CNTT dién hinh tién tién d6i v6i céc trrdong trong toan nganh.

Céc trudong chip hanh ché db béo cdo, thyc hién diy di va dang thoi han theo quy
dinh.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

Nhoém cdng tac vién CNTT cuia Phong GDDT c¢6 trach nhi¢m tham muu va giup lanh
dao Phong GDDT chi dao va don dbc trién khai, tong hop bdo cdo glri vé S& GDPT céc
hoat dong vé g dung CNTT, day va hoc CNTT vé gido duc.

Céc trudng trién khai day du cac ndi dung trong cong van dén can b, gido vién trong
truong dé néng cao nhan thirc va quyét tim thye hién tét nhiém vu CNTT nim hoc 2013-
2014.

Trong qua trinh thuc hién, neu c6 vin dé kho khin, vuéng mic cin béo céo kip thoi
vé Phong GDDT dé xem xét giai quyét./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG

- Nhu trén (dé thyc hign); PHO TRUONG PHONG
- Céc d/c LD Phong (dé biét); ) !

- Céc bd phan (dé phdi hop chi dao);
- Website Phong;

- Luu: VT, PT.

- Npusyén Vim Au




